GWLADYS KOUADIO

CHARGEE DE MISSIONS RH

Disponible des janvier 2023

PROFIL PROFESSIONNEL

Future dipléomée d'un M2 Ressources
Humaines en décembre 2022. Je suis a
la recherche d’un CDI en tant que
Chargée de missions RH dés janvier
2023. Domaines que je maitrise : le
recrutement, le DEV RH, les relations
sociales...

COORDONNEES

61 rue de la Croix Nivert, 75015
Paris

3 0753618078
<4 ahoukouadio3@gmail.com

COMPETENCES

e Gestion du calendrier social et des
instances sociales

e Administration RH (Contrat de
travail, intégration)

e Planification de formation et
facturation

e Gestion de projet Développement
RH

e Gestion du recrutement du
personnel

e Développement de compétences

e Gestion de I'absentéisme

Suivi client

LANGUES

Anglais

f=——————|
Intermédiaire (B1)

Allemand
|
Notions

CENTRES D'INTERET

Vélo, Musique, Voyage, Lecture et
Cuisine

OUTILS

Logiciels RH : Tempo et EBP (Paie)
Pack Office, Trello, Slack, Zoom

PARCOURS PROFESSIONNEL

Gestionnaire RH, 09/2021 - 12/2022 (15 mois)
La Poste - Maisons-Alfort - Contrat d'apprentissage

e Gestion de I'agenda social et des médailles de carriere

e Envoi des invitations pour les instances sociales

e Prise de notes et rédaction des procés-verbaux des instances sociales

e Préparation du dossier d'analyse d'impacts pour les projets
d'adaptation des organisations

e Pilotage de |'opération de désencombrement des bureaux de Poste

e Co-organisation de I'Event : accueil des alternants conseillers clientéles

Chargée de missions RH et formation, 01/2021 - 07/2021 (7 mois)
LES COOP'HLM - Paris - Contrat de professionnalisation

e Définition de référentiel de Compétences, métiers et rédaction de
fiches métiers

e Animation du club RH des Coop'HLM

e Benchmark sur la certification QUALIOPLI d'ARECOOP

e Rédaction des comptes-rendus lors des Commissions paritaires

e Gestion des formations (Contrats, commandes, facturations) Gestion
des enquétes effectifs HARMONIA

Assistante ressources humaines, 02/2020 - 08/2020 (7 mois)
ATTITUDE TRAVAIL TEMPORAIRE - Strasbourg — Stage

e Sourcing sur les job boards (Météojob, Estlob, indeed...)

e Gestion administrative du personnel

e QOrganisation et suivi des visites médicales

e Gestion du planning de formation Staffing du personnel intérimaire
e Suivi client (demandes et commandes)

FORMATION

Master 2 : Responsable en Management et Direction RH, 10/2021 -
12/2022

IGS-RH - Paris, 75

Master 1 : Management Stratégique des RH, 10/2020 - 07/2021
Institut ELTON MAYO - Paris, 75 - Bien

Licence 3 : Gestion administrative et RH, 10/2019 - 06/2020
Campus Privé d'Alsace - Strasbourg, 67 — Passable

PROJETS REALISES

Projet Développement RH sur I'entreprise VINCI
Projet de création d'entreprise Evenementiel

CERTIFICATS, FORMATIONS

Certification en ART ORATOIRE / 2016

C1- Interne



