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Sommaire

Je suis récemment dipldmée avec un Masters en Finance et Comptabilité de I'Université de
Westminster a Londres. Ma derniere expérience professionnelle a été réalisé dans un cabinet de
comptabilité a Londres. J'ai également plusieurs années d’expérience dans le secteur de la vente
de produits de luxe chez Mulberry a Londres. Je recherche un emploi dans le secteur de la finance
et de la comptabilité. Je parle plusieurs langues dont I'anglais, le russe avec des notions
d’espagnole, italien et francais.

Compétences professionnelles

e Analyse financiére et gestion comptable

e Gestion de la paie (Payroll Management 100)

e Production comptable (Sage Personal Tax, Sage Line 500, Sage Accounts Production,
Quickbooks)

e Opérations bancaires

Qualifications / Formations

2017 - 2018 Masters en Finance et Comptabilité
Université de Westminster, Londres, UK

2015 Certificat en administration et gestion des affaires
Havering Collége, Hornchurch, UK

2014 Certificat en gestion des marques de luxe
London School of Business and Finance, Londres, UK

2009 Certificat TEFL
Kingston University, Kingston upon Thames, UK

1996-2000 Baccalauréat +4 philologie anglaise
Uzbek state university of World Languages, Tashkent, Ouzbékistan
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Expérience professionnelle

Avril - Juillet 2019 | Assistant Comptable | Artifin Accountants, Londres, UK

e Conciliations bancaire. Gestion de la paie.

e Demande de soumission d’auto-évaluations pour les demandes de remboursement TVA.

e Tenue de comptes de sociétés / incorporation d’entreprises via le site internet dédié de
gouv.co.uk.

e Gestion d’équipe et recrutement / entretiens.

e Intermédiaire pour des clients russophone du cabinet comptable.

May 2015 - Décembre 2016 | Caissier en Chef | Mulberry Magasin Phare, Londres, RU

e Administration de PDV et opérations bancaires. Traitement de la TVA.

e Remboursement et échanges clientéles en magasin et via site internet.

e Procédures opérationnelles. Administration et suivi de commandes de courrier et
d’internet. Formation du personnel. Service clientéle. Gestion du profil des clients.
Demandes de renseignements.

Novembre 2014 - Avril 2015 | Vendeuse | Mulberry Concession en Harrods, Londres, RU

° Service clientele, vente directe en magasin et via les canaux CRM. Demandes de
renseignements.

Janvier 2011 - Novembre 2013 | Tuteur d’Anglaise Prive/Interpréte | Tachkent, Ouzbékistan

o Enseigner I'anglaise de tous les niveaux aux adultes de différentes origines et
nationalités en prive et en group. Interprétation lors de réunions d’affaires, d’évenements
sociaux et culturels. Relecture de travail cours pour les étudiants en MBA.

Novembre 2006 - Décembre 2007 | Conseiller optique | Dollond & Aitchison Opticians, Exeter,
RU

° Réception. Distribution de tous les types de lentilles. Traitement des demandes de
renseignements. Travailler aux lignes directrices du NHS. Contréle de qualité.
Administration des commandes et des acomptes provisionnels. Commandes internes.

Septembre 2004 - Octobre 2006 | Conseiller optique | Vision Express Optical Lab, Plymouth &
Exeter, RU

° Réception. Distribution de tous les types de lentilles. Traitement des demandes de
renseignements. Travailler aux lignes directrices du NHS. Rengagements et réparations de
cadre. Administration des commandes.

Juin 2002 - Novembre 2002 | Ambassadeur/ Vendeuse | Wild Wadi Water Park, Dubai, EAU
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Service clientéle. Entree. Services de guidisme. Interprétation. Ventes.

Janvier 1999 - May 2002 | Tuteur d’Anglaise Prive/Interpréte | Tachkent, Ouzbékistan

Enseigner I'anglaise de tous les niveaux aux adultes et aux enfants. Interprétation lors de réunions
d’affaires et d’évenements.

Septembre 1999 — May 2020 | Professeur d’anglais | Tachkent, Ouzbékistan

Enseigner I'anglaise aux enfants de 7-16 ans



