
 

Mlle Diakel THIOYE  
1 Place de La Liberte            

Le Fontvielle - 06320 Cap d’Ail                       

Nationalité Française                   

Tel : 06.21.08.06.32         

Diakel06@gmail.com 
CCSS : 252312 inscrite au service de l’emploi Monaco 
Permis B         

              

EMPLOYE DE BUREAUX  /COURSIER / APPARITEUR / CHAUFFEUR 

 

Administratif :  - Rapprochement bancaires, écritures comptables, préparation des payes.                                             

- Accueil téléphonique, gestion, tri et affranchissement du courrier 

    - Frappe courriers, classement, archivage 

    - Suivi de commandes clients 

    - Saisie des factures, des commandes, bordereaux de livraison 

    - Traitement administratif de dossiers 
 

Informatiques :   - Word, Excel, Powerpoint, Ciel gestion, Ciel compta, Access, Micros 

 

Commerciales :  - Accueil des clients 

    - Réception téléphoniques 

    - Tenue de caisse 
 

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES                                   
                                                                                                                                                                                                                                                   

11/2024 – 03/2025  Préparateur de commandes -  APM Monaco 

 

11/2018 -  08/2023          Agent administratif  Docaposte (Monaco)         
                                                                                                                                                                                                                                                                                        

07/2022 - 09/2022           Opératrice de saisie     Comdata (Monaco)                                                                                                                             

                                                                                                                                                                            

02/2020 – 02/2022                      Chauffeur Privé -Coursier    Familles (Monaco) 

                                                               

08//2017 – 01/2018  Hôtesse de caisse     Restaurant la Marée (Monaco) 
                                                                                                                                                        

12/2016 - 02/2017  Employée de blanchisserie  Hôpital Princesse Grâce 
 

09/2016   Hôtesse de caisse   Restaurant la Marée (Monaco)  
 

2013 - 2018   Gestionnaire de commandes - Chauffeur livreur  Charter & Charter  
 

2010 - 2014   Hôtesse de Caisse   Carrefour - Monaco 
      
2007- 2012     Organisatrice de soirée privée – Marseille – Cannes – Nice  
                 Expériences : Serveuse, employé polyvalent, bar, caisse, hôtesse  

 

FORMATIONS 

 

2016    Formation Anglais - FLC Menton 
2004    BAC PRO Métiers du Secrétariat 
2002  B.E.P. Métiers du Secrétariat 
1999  CAP Employé Technique de Collectivité 
1998  Brevet des Collèges 
    

COMPETENCES PROFESSIONNELLES 

 

Langues :     Anglais : Notions 


