
 

Fedda NEDJAOUM                                                                                                                         
4 Raoul LESUEUR 
06000 Nice 
06.98.42.60.57 
fnedjaoum@yahoo.fr 
Permis B, véhiculée. 

COMPÉTENCES 

Bureautiques, Comptables, Commerciales et Gestion relations clients.      
 

QUALITÉS   
Responsable, Polyvalente, Bon sens relationnel, Organisée, Ponctuelle. 
 
FORMATIONS 
2017    BTS Assistant De Gestion PME-PMI, ESCCOM, Nice 
2010    CQP Agent de sûreté aéroportuaire, IFAERO, Nice 
2001    Baccalauréat STT (option Administratif) Lycée G. Apollinaire Nice 

 
EXPÉRIENCES PROFESSIONNELLES 
01.07.2018 au 29.02.2024 Secrétaire Comptable à l’A.S.S.I.M (Association Mandataire Judiciaire à la   
Protection des Majeurs) 
 

• Enregistrement des mesures de protections et des informations des Protégés, 
• Traitement des courriers des Protégés et des différents partenaires (tribunaux, avocats, 

médecins, assistantes sociales...) 
• Saisie des factures et des virements de fonds, 
• Enregistrements des comptes et saisie des relevés, 
•  Établissement des Compte Rendu de Gestion pour le Juge des Tutelles. 

 

02.2017       Assistante de gestion à Carrefour Market Nice Californie (stagiaire) 

• Enregistrement des factures, archivages 
• Prises de rendez-vous visite médicale, entretien d’embauche… 
• Classement des contrats, bon de commandes après vérification… 
•  Saisie des heures supplémentaires… 

  08.2016       Assistante de gestion dans une agence d'intérim (stagiaire), Groupe Actual Nice 

•      Entretiens et enregistrement des nouveaux intérimaires, archivages, accueil téléphonique 
•      Prises des commandes, recherche d’intérimaires, traitement des mails, 
•      Enregistrement des contrats. 

 09.2007 à 30.09.2018    Hôtesse d’accueil et de caisse à Carrefour Market Nice Californie 

•      Gestion du coffre et de la ligne de caisse (flux clients et gestion des hôtesses de caisse) 
•      Gestion des livraisons à domicile 

 

             09.2006 à 09.2007        Enquêtrice au CSI (Conseil Sondage et Interview) 

•       Administration de questionnaires par téléphone 
•       Enquête d’opinion politique, social ou d’actualité 

  

BUREAUTIQUE ET LANGUES 

   Informatique      Word, Excel, Twin, Cegid, Internet 
   Langues               Anglais (notions), Arabes (littéraire oral et dialecte)   

 

LOISIRS ET ACTIVITÉS 
Aime la lecture, le cinéma, les sorties culinaires et les voyages        

mailto:fnedjaoum@yahoo.fr

