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POSTE DE COMPTABLE UNIQUE / GENERALE 

COMPETENCES

Comptables / de gestion / Financières 

• Gestion d’un portefeuille client : Entr. Individuelle ; 

BNC ; SARL (écritures courantes et d’inventaire). 

• Encaissement de chèques, virements, Paybox, Amex. 

• Intégration des fichiers en comptabilité. 

• Refacturation et réconciliation inter compagnie. 

• Tenue de la caisse, de la banque, et divers journaux. 

• Rapprochements et réconciliation bancaires. 

• Vérification et comptabilisation des notes de frais.  

• codification et saisie des ventilations analytique. 

• Aide à la réalisation des bulletins de paies des salariés. 

• Consolidation mensuelle des comptes interco. 

• Calcul, comptabilisation des intérêts sur contrats prêts. 

• Comptabilité multidevise, clôture mensuelle (Réeval) 

• Mise à jour des états financiers trimestriels, annuels. 
 

Linguistiques  

• Anglais : Ecrit (Bon), Oral (Correct) 

Administratives 

• Participation à des réunions, à des projets. 

• Appels téléphoniques clients/ Fournisseurs 

• Constitution des dossiers de candidatures, 

• Accueil, présentation des intérimaires. 
 

Informatiques 

• Quadratus Compta, Client et Ebics. 

• PGI, Cegid Expert, Sage 1000. 

• Texteur, Tableur, Gestionnaire de Données. 

• Microsoft Office et Open office 2010. 

• EBP Comptabilité, et Paie. 

• Resalys (logiciel de réservation). 

• Anikop (logiciel d’enregistrement des 

chèques bancaires et de vacances). 

• Ligassur (logiciel d’assurance). 

• SAP, Odoo, Wintransit 2018. 

• Intuit Quickbooks Enterprise solutions. 

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES 

23/02/2023 –  Comptable unique – SWIFT Marine – Antibes. 

17/06/2021 –20/02/2023 Comptable unique – Blue Trans International – Monaco. 

01/12/2020 –12/03/2021 Comptable – ASCOMA Assureurs conseils – Monaco. 

06/01/2020 – 15/05/2020 Comptable – JANUS – Family Office – Monaco. 

22/11/2018 – 30/06/2019 Comptable – AGRICORP – Groupe MRG « Monaco Resources Group » – Monaco. 

11/12/2017 – 31/05/2018 Comptable immobilisation – SBM Société des Bains de Mer – Monaco. 

28/09/2017 - 22/11/2017 Gestionnaire de données – ASCOMA Assureurs Conseils – Monaco. 

26/09/2016 - 23/12/2016 Assistant Comptable – Cabinet d’Expertise Comptable Exco Côte d’Azur – Nice. 

15/10/2012 -- 31/08/2014                Apprenti Gestionnaire Administratif et Comptable – MMV – St-Laurent du Var. 

STAGES PROFESSIONNELS 

2011/2012    Assistant de Gestion -- Société de Miroiterie, PVC et Store « TOPVER CVG » à Nice. 

2008/2010           Assistant Comptable - Société d’Expertise Comptable « ADEC » & « Cohen » à Nice. 

FORMATIONS 

2018/2021   Titre RNCP Responsable comptable (Le CNAM) – Niveau II (Bac+4) 

2013/2016       Diplôme de Comptabilité et de Gestion (en alternance) – (Niveau) 

2012/2013                                 BTS Comptabilité et Gestion des Organisations (Obtenu en alternance) 

2010/2012 BTS Assistant de Gestion PME – PMI (Obtenu) 
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