Laetitia RIGAUDIERE

Diplomes et Formations

Baccalauréat Professionnel Secrétariat Lycée Francois Rabelais Dugny, France /
De septembre 1998 a juin 2000

Brevet d'Etude Professionnel Secrétariat Lycée Francois Rabelais Dugny, France
/ De septembre 1996 a juin 1998

Expériences professionnelles

Gestionnaire administrative ressources humaines Direction Départementale
des Finances Publiques de la Seine-Saint-Denis (DDFIP) Bobigny, France /
Depuis décembre 2020

Service Formation Professionnelle :

= Proposer des formations aux agents (A/B/C) en adéquation avec leur poste
= Répondre a la demande des responsables de services afin de former leurs
agents

Service Recrutement :

®  Recrutement chaque mois d’auxiliaires de bureau pour tous les sites du 93 en
fonction des besoins
= Recrutement National de 18 agents pour le Fonds De Solidarité (FDS)

Agent administratif Mairie du Blanc-Mesnil Le Blanc-Mesnil, France / De juillet
2011 a novembre 2020

Service Enseignement primaire et secondaire : 03/2016 4 11/2020

= Relation avec les directeurs des écoles maternelles et élémentaires
®m  Traitement des prestations écoles (travaux)

Assistante du maire : 04/2014 3 03/2016

= Tenue de I'agenda du maire

m |nterface entre le cabinet du maire et ses élus, les services, et administrés

m  Contacts avec les institutions ou entreprises privées (prestataires) et les
associations

Service Citoyens : 07/2011 a 04/2014

= Cartes d'identité, passeports, attestations d’accueil, sortie de territoires
®  Projets de mariage, déclarations de naissance, inscription sur les listes
électorales

Informatique

Logiciels
Traitement de texte / Tableur / Internet / Intranet
Logiciel interne (ULYSSE / FLORE / ALTO / MELODIE / ADAGIO etc...)

laetitia.rigaudiere@yahoo.fr
Francaise
42 ans

31 avenue Denis Semeria
06300 NICE

06 16 59 66 26
Célibataire avec enfants

Provence-Alpes-Cote d’Azur

Htouts

Compétences professionnelles
Sens de l'organisation et des
priorités
Esprit d'équipe et autonomie
Capacité d'adaptation et de
réactivité
Bienveillante et a I'écoute
Sens du service public
Loyale
Sens des relations humaines et
de la confidentialité

Qualités

= Souriante
= Sociable
= Honnéte
= Al'écoute

Solidarité | Humanitaire

Bénévole depuis 10 ans pour une
association de quartier SPERANZA
Maraudes

Distribution alimentaire

Voyages

Maroc / Espagne / Egypte / Malte
/ Italie / Tunisie / Guadeloupe ..
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