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BEP Gestion-Administration 

Baccalauréat Gestion-Administration                                       
Mention Assez-bien et mention européenne 

 
 
 
Stages - Mai-Juin 2019 
Mairie de Monaco 
Service Recette Municipale 
Mise à jour de tableaux Excel 
Saisi de facture clients 
Manipulation de la base de données 
 
Janvier-Février 2020 
CHPG Monaco 
Gestionnaire des stocks 
Réalisation et réception de commandes 
Mise à jour de tableaux Excel sur le suivi des stocks 
 
Novembre-Décembre 2020 
CCSS Monaco 
Ressources Humaines 
Déclaration d’absences et d’accident de travail 
Correction des anomalies de pointage 
Convocation de candidats pour des tests de recrutement et 
des entretiens 
 
Emplois - Septembre 2021 
SBM Monaco 
Accueil et contrôle des entrées au Casino 
Décembre 2021-Mars 2022 
Mairie de Monaco 
Surveillant contrôleur patinoire 
 

Word 
Excel 
Powerpoint 
 
Français 
Anglais  
Espagnol (scolaire) 
 


